
PROCEDIMENTO ATTO INIZIALE
PROVVEDIMENTO 

FINALE

TERMINE FISSATO IN SEDE DI 

DISCIPLINA NORMATIVA DEL 

PROCEDIMENTO PER LA 

CONCLUSIONE CON 

L'ADOZIONE DI UN 

PROVVEDIMENTO ESPRESSO E 

OGNI ALTRO TERMINE

SERVIZIO/U.O. UFFICIO

NOME DEL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO, 

UNITAMENTE AI RECAPITI TELEFONICI E ALLA CASELLA 

DI POSTA ELETTRONICA ISTITUZIONALE

NOME DEL SOGGETTO A CUI E' ATTRIBUITO, IN CASO DI INERZIA, IL 

POTERE SOSTITUTIVO, NONCHE' MODALITA' PER ATTIVARE TALE 

POTERE, CON INDICAZIONE DEI RECAPITI TELEFONICI E CASELLE DI 

POSTA ELETTRONICA ISTITUZIONALI

PER I PROCEDIMENTI AD ISTANZA DI 

PARTE: ATTI E DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ALL'ISTANZA E 

MODULISTICA NECESSARIA, 

COMPRESI FAC-SIMILE PER LE 

AUTOCERTIFICAZIONI

PER I PROCEDIMENTI AD ISTANZA 

DI PARTE: UFFICI AI QUALI 

RIVOLGERSI PER INFORMAZIONI, 

ORARI E MODALITA' DI ACCESSO 

CON INDICAZIONE DEGLI INDIRIZZI 

E RECAPITI TELEFONICI

PER I PROCEDIMENTI AD ISTANZA DI PARTE: 

CASELLE DI POSTA ELETTRONICA ISTITUZIONALE A 

CUI PRESENTARE LE ISTANZE

Accesso Consigliere 

comunale (art.43 

D.Lgs.267/2000)

Istanza di parte 30 giorni

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Segreteria
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata alla 

"Modulistica" del sito 

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

segreteria@comune.borgoricco.pd.it, 

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Interrogazioni e 

interpellanze 

Consiglieri comunali 

Istanza di parte 30 giorni

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Segreteria
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

segreteria@comune.borgoricco.pd.it, 

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Convalida degli eletti  

(art. 41 D.Lgs. 

267/2000)

D'ufficio
Delibera di 

Consiglio comunale

prima seduta di Consiglio 

comunale insediato

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Segreteria
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

segreteria@comune.borgoricco.pd.it, 

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Surroga Consigliere 

comunale (art.38 D.Lgs. 

267/2000)

D'ufficio
Delibera di 

Consiglio comunale

10 giorni dalle dimissioni del 

Consigliere surrogato

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Segreteria
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

segreteria@comune.borgoricco.pd.it, 

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Nomina Giunta 

comunale (art.47 D.Lgs. 

267/2000)

D'ufficio Decreto del Sindaco

entro la prima seduta di 

Consiglio comunale dopo la 

proclamazione degli eletti

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Segreteria
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

segreteria@comune.borgoricco.pd.it, 

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Convocazione Consiglio 

comunale (art.39 D.Lgs. 

267/2000)

D'ufficio Lettera di convocazione
5 giorni (se seduta ordinaria)

3 giorni (se seduta straordinaria)

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Segreteria
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

segreteria@comune.borgoricco.pd.it, 

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Liquidazione gettoni di 

presenza Consiglio 

Comunale

 (art. 82 D.Lgs. 

267/2000)

D'Ufficio Liquidazione

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Segreteria
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

segreteria@comune.borgorico.pd.it,

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Nomina componenti 

Commissione Statuto e 

Regolamenti (art. 38 

D.Lgs. 267/2000)

D'ufficio
Delibera di 

Consiglio comunale

entro i termini previsti 

dal regolamento

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Segreteria
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

segreteria@comune.borgoricco.pd.it, 

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Convocazione 

Commissione Statuto e 

Regolamenti 

D'ufficio Lettera di convocazione 3 giorni prima della seduta

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Segreteria
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

segreteria@comune.borgoricco.pd.it, 

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Approvazione e 

modifica Statuto 

comunale (comma 5 

dell'art. 6 del D.Lgs. 

267/2000)

D'ufficio
Delibera di 

Consiglio comunale

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Segreteria
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

segreteria@comune.borgoricco.pd.it, 

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Approvazione 

regolamenti (art. 7 del 

D.Lgs. 267/2000)

D'ufficio
Delibera di Consiglio 

comunale

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Segreteria
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

segreteria@comune.borgoricco.pd.it, 

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Elaborazione delibere 

di Giunta e di Consiglio 

comunale

D'ufficio Delibere 30 giorni

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Segreteria
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

segreteria@comune.borgoricco.pd.it, 

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Determinazioni, 

Impegni di Spesa, 

Liquidazioni (esame 

fatture, note spesa, 

acquisizione CIG, 

acquisizione DURC) 

D'ufficio Determina/Liquidazione 30 giorni

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

tutti gli uffici 

Area Affari Generali

Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

segreteria@comune.borgoricco.pd.it, 

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Pubblicazione delibere, 

determine, decreti, 

ordinanze

D'ufficio

Pubblicazione albo on-

line e comunicazione 

capigruppo se dovuta

30 giorni

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Segreteria/Messo
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

segreteria@comune.borgoricco.pd.it, 

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Adempimenti art. 14 

D.Lgs. 33/2013
D'ufficio Pubblicazione tempestivo

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Segreteria
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

segreteria@comune.borgoricco.pd.it, 

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Monitoraggio 

attuazione misure di 

prevenzione della 

corruzione in supporto 

al RPCT

D'ufficio Attestazione annuale

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Segreteria
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

segreteria@comune.borgoricco.pd.it, 

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Proceduta negoziata 

per affidamento lavori 

servizi e forniture sotto 

soglia comunitaria

D'ufficio Determina a contrarre 180 giorni

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

tutti gli uffici 

Area Affari Generali

Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

segreteria@comune.borgoricco.pd.it, 

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it



Proceduta aperta o 

ristretta per 

affidamento di lavori 

servizi o forniture 

sopra o sotto soglia 

comunitaria

D'ufficio Determina a contrarre 180 giorni

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

tutti gli uffici 

Area Affari Generali

Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

segreteria@comune.borgoricco.pd.it, 

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Notifica atti: 

procedimento per la 

notifica

di atti da parte dei 

messi comunali (art. 19 

e seguenti cpc; Dpr 

600/1973)

Istanza di parte entro i termini dalla richiesta

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Messo
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

segreteria@comune.borgorico.pd.it,

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Determinazione 

semestrale diritti di

notifica: calcolo 

semestrale importo 

diritti

di notifica a carico degli 

enti richiedenti

(DM 06/08/2001)

D'Ufficio
30 giorni dalla conclusione del 

semestre

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Messo
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

segreteria@comune.borgorico.pd.it,

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Deposito consegna atti 

presso la casa

comunale 

(articoli 140 e 143 del 

Codice di procedura

civile, art. 150 (pubblici 

proclami) del

codice di procedura 

civile, art. 90 del

D.P.R. 396 del 

03.11.2000, L.470 del

27.10.1988, art.1 della 

L. 104 del

27.05.2002, art. 32 della 

L. 69 del

18.06.2009)

Istanza di parte Deposito tempestivo

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Messo
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

segreteria@comune.borgorico.pd.it,

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Pubblicazione all'albo 

online su richiesta

di soggetti terzi: 

Pubblicazione all'albo

online di atti su 

richiesta di altri enti 

(art.32 legge 68/2009)

Istanza di parte Pubblicazione

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Messo
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

segreteria@comune.borgorico.pd.it,

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Protocollo atti in 

arrivo/partenza

D'Ufficio

 Istanza di parte

Assegnazione numero 

protocollo
tempestivo

Aera Affari 

Generali Serivizi 

alla Persona

Protocollo
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

segreteria@comune.borgorico.pd.it,

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Accertamento e 

liquidazione diritti di 

segreteria e imposte di 

registro e trascrizione: 

D'Ufficio Liquidazione
Entro il giorno della stipula del 

contratto

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Segreteria
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

segreteria@comune.borgorico.pd.it,

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Pagamento quota 

associazioni

intercomunali

 (artt. 183 e seguenti 

D.Lgs.267/2000)

D'Ufficio Liquidazione

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Segreteria
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

segreteria@comune.borgorico.pd.it,

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Conferimento incarico 

legale
D'Ufficio

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Segreteria
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Modulisitca fornita con l'avviso e/o 

richiesta di preventivo

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

segreteria@comune.borgorico.pd.it,

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Stipula contratti a 

rogito segretario

Comunale

(art. 97 del D.Lgs. 

267/2000 e Legge 

89/1913)

D'Ufficio

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Segreteria
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

segreteria@comune.borgorico.pd.it,

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Concessione patrocinio Istanza di parte Decreto 30 giorni

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Segreteria
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata alla 

"Modulistica" del sito 

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

segreteria@comune.borgorico.pd.it,

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Comunicazione di 

ospitalità straniero

(art. 7, D.Lgs. 25 luglio 

1998, n. 286, modif. 

dall'art. 8, L. 30 luglio 

2002, n. 189)

Istanza di parte tempestivo

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Segreteria
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Chiedere modulistica

 all'Uff. Segreteria del Comune 

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

segreteria@comune.borgorico.pd.it,

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it



Procedura Negoziata 

per acquisizione nuove 

Polizze Assicurative per 

l'Ente

D'Ufficio Determina

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Segreteria
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

segreteria@comune.borgorico.pd.it,

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Noleggio Fotocopiatori 

per gli uffici comunali
D'Ufficio Determina

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Segreteria
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

segreteria@comune.borgorico.pd.it,

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Accesso documentale: 

Procedimento

finalizzato all'esibizione 

ed estrazione di

copia di documenti a 

chi ne abbia un

interesse legittimo 

concreto e attuale

(artt. 22 e seguenti 

legge 241/1990)

Istanza di parte Accoglimento/diniego 30 giorni

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Segreteria
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata alla 

"Modulistica" del sito 

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

segreteria@comune.borgorico.pd.it,

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Anagrafe Tributaria: 

trasmissione dati al 

Ministero delle Finanze

D'Ufficio
Comunicazione atto 

finale
entro 30 aprile di ogni anno

Aera Affari 

Generali Serivizi 

alla Persona

Segreteria
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata alla 

"Modulistica" del sito 

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

segreteria@comune.borgorico.pd.it,

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Pagamento Imposta 

Registro Contratti
D'Ufficio Determina/ F24 Elide 30 giorni

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Segreteria
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata alla 

"Modulistica" del sito 

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

segreteria@comune.borgorico.pd.it,

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Integrazione retta 

inserimento anziani in 

strutture residenziali e 

semi-residenziali

Istanza di parte Accoglimento/diniego 30 giorni

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Sociale 
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata alla 

"Modulistica" del sito 

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

sociale@comune.borgoricco.pd.it, 

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Contributi per il canone 

di locazione (DGR. 

1546/2018)

Adesione al 

bando
Liquidazione

Tempistica data dal bando 

regionale

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Sociale 
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Chiedere modulistica all'Uff. Servizi 

alla Persona del Comune 

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

sociale@comune.borgoricco.pd.it, 

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Contributi per il canone 

di locazione (L. 431/98)

Approvazione del 

bando
Liquidazione

Tempistica data dal bando 

regionale

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Sociale 
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Chiedere modulistica all'Uff. Servizi 

alla Persona del Comune 

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

sociale@comune.borgoricco.pd.it, 

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Concessione assegno al 

nucleo (art. 65, L. 

448/98 e s.m.i.)

Istanza di parte
Comunicazione INPS e 

richiedente 
30 giorni

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Sociale 
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata alla 

"Modulistica" del sito 

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

sociale@comune.borgoricco.pd.it, 

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Concessione assegno di 

maternità (art. 66, L. 

448/98 e s.m.i.)

Istanza di parte
Comunicazione INPS e 

richiedente 
30 giorni

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Sociale 
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata alla 

"Modulistica" del sito 

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

sociale@comune.borgoricco.pd.it, 

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Sussidi economici 

straordinari e 

continuativi per minori, 

adulti e anziani

Istanza di parte Liquidazione/diniego 30 giorni

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Sociale 
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata alla 

"Modulistica" del sito 

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

sociale@comune.borgoricco.pd.it, 

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Compensazione spesa 

per fornitura di gas 

(D.L. 185/2008)

Istanza di parte

Comunicazione al 

sistema SGATE e al 

richiedente

30 giorni

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Sociale 
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata alla 

"Modulistica" del sito 

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

sociale@comune.borgoricco.pd.it, 

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Compensazione spesa 

per fornitura elettrica 

(D.L. 185/2008)

Istanza di parte

Comunicazione al 

sistema SGATE e al 

richiedente

30 giorni

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Sociale 
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata alla 

"Modulistica" del sito 

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

sociale@comune.borgoricco.pd.it, 

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Buono libri (art. 27, L. 

448/98)
Istanza di parte

Approvazione elenco 

ammessi/esclusi

Tempistica data dal bando 

regionale

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Sociale 
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata alla 

"Modulistica" del sito 

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

sociale@comune.borgoricco.pd.it, 

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Integrazione rette 

scuola dell'infanzia
Istanza di parte Accoglimento/diniego 30 giorni

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Sociale 
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata alla 

"Modulistica" del sito 

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

sociale@comune.borgoricco.pd.it, 

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Trasporto Ass. 

Pensionati del 

Graticolato

Istanza di parte
Comunicazione 

all'Assistenza sociale
30 giorni

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Sociale 
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata alla 

"Modulistica" del sito 

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

sociale@comune.borgoricco.pd.it, 

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Integrazione rette per 

ricovero in istituti
Istanza di parte Accoglimento/diniego 30 giorni

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Sociale 
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata alla 

"Modulistica" del sito 

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

sociale@comune.borgoricco.pd.it, 

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Bando Eccellenze 

Scolastiche
Istanza di parte Accoglimento/diniego 30 giorni

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Sociale 
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata alla 

"Modulistica" del sito 

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

sociale@comune.borgoricco.pd.it, 

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it



Progetto Servizio Civile 

Universale

Approvazione del 

bando
Accoglimento ammessi

Tempistica data dal bando 

regionale

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Sociale 
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata alla 

"Modulistica" del sito 

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

sociale@comune.borgoricco.pd.it, 

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Servizio Dopo Scuola
Adesione al 

bando nazionale 
Liquidazione 30 giorni

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Sociale 
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata alla 

"Modulistica" del sito 

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

sociale@comune.borgoricco.pd.it, 

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Progetti di 

reinserimento 

lavorativo (Dgr. 

541/2019)

Adesione al 

bando regionale
Liquidazione

Tempistica data dal bando 

regionale

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Sociale 
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata alla 

"Modulistica" del sito 

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

sociale@comune.borgoricco.pd.it, 

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Progetti di 

reinserimento sociale 

e/o lavorativo (DGR. 

442/2020)

Adesione al 

bando regionale
Liquidazione

Tempistica data dal bando 

regionale

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Sociale 
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata alla 

"Modulistica" del sito 

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

sociale@comune.borgoricco.pd.it, 

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Erogazione contributo 

barriere 

architettoniche (L.R. 

16/2007)

Istanza di parte Liquidazione
Tempistica data dal bando 

regionale

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Sociale 
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata alla 

"Modulistica" del sito 

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

sociale@comune.borgoricco.pd.it, 

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Consegna buoni 

alimentari per 

emergenza sanitaria 

(DPCM 28 marzo 2020)

Progettazione Liquidazione 30 giorni

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Sociale 
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata alla 

"Modulistica" del sito 

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

sociale@comune.borgoricco.pd.it, 

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Iscrizione albo 

comunale associazioni 

Istanza di parte 

da presentare 

entro il 31 

ottobre di ogni 

anno

Accoglimento/diniego 30 giorni

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Associazionismo
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata alla 

"Modulistica" del sito 

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

associazionismo@comune.borgoricco.pd.it, 

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Concessione contributi 

per attività culturali, 

ricreative sportive 

previa pubblicazione di 

bando

Istanza di parte Liquidazione/diniego termine fissato nel bando

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Ufficio Sport e 

Associazionismo, 

Sociale, Pubblica 

Istruzione

Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata alla 

"Modulistica" del sito 

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

associazionismo@comune.borgoricco.pd.it,

sociale@comune.borgoricco.pd.it,

pubblicaistruzione@comune.borgoricco.pd.it, 

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Concessione contributi 

per attività culturali, 

ricreative sportive 

senza pubblicazione di 

bando

Istanza di parte Liquidazione/diniego
entro 31 dicembre anno di 

riferimento

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Ufficio Sport e 

Associazionismo, 

Sociale, Pubblica 

Istruzione

Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata alla 

"Modulistica" del sito 

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

associazionismo@comune.borgoricco.pd.it,

sociale@comune.borgoricco.pd.it,

pubblicaistruzione@comune.borgoricco.pd.it, 

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Utilizzo Palazzetto 

dello Sport 

Sovracomunale

Istanza di parte Accoglimento/diniego 30 giorni

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Associazionismo e 

Sport

Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata alla 

"Modulistica" del sito 

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

associazionismo@comune.borgoricco.pd.it, 

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Utilizzo Palestre 

comunali 
Istanza di parte Accoglimento/diniego 30 giorni

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Associazionismo e 

Sport

Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata alla 

"Modulistica" del sito 

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

associazionismo@comune.borgoricco.pd.it, 

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Richiesta trasporto per 

corsi di nuoto
Istanza di parte Convenzione 30 giorni

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Associazionismo e 

Sport

Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

associazionismo@comune.borgoricco.pd.it, 

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Contributo assistenza 

scolastica 
D'ufficio

Liquidazione previa 

rendicontazione
30 giorni

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Pubblica Istruzione
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

pubblicaistruzione@comune.borgoricco.pd.it, 

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Iscrizione al servizio di 

trasporto scolastico
Istanza di parte Accoglimento/diniego 30 giorni

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Pubblica Istruzione
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata alla 

"Modulistica" del sito 

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

pubblicaistruzione@comune.borgoricco.pd.it, 

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Rimborso quota 

trasporto scolastico 

pagata erroneamente

Istanza di parte Accoglimento/diniego 30 giorni

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Pubblica Istruzione
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata alla 

"Modulistica" del sito 

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

pubblicaistruzione@comune.borgoricco.pd.it, 

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Libri di testo - cedole 

librarie per alunni 

residenti e 

frequentanti plessi 

fuori Comune

Istanza di parte Accoglimento 30 giorni

Area Affari 

Generali Servizi 

alla persona

Pubblica Istruzione
Dott.ssa Veronica Spinello, tel. 049 9337914, 

email: veronica.spinello@comune.borgoricco.pd.it

Segretario Comunale dott. Angelo Medici, tel. 049 9337943, email: 

segretario@comune.borgoricco.pd.it,

 PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it

Vedi la sezione dedicata agli "Uffici" 

del sito

pubblicaistruzione@comune.borgoricco.pd.it, 

PEC: comune.borgoricco.pd@pecveneto.it




